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Nota aclaratoria

Para propésitos de caracter legal en relacion con la Ley de Derechos Civiles de 1964, el uso de los
términos maestro, director, facilitador, estudiante, superintendente y cualquier otro que pueda hacer
referencia a ambos géneros, incluye tanto al masculino como al femenino.

Todos los derechos de reproduccion y divulgacion estan
reservados por el Departamento de Educacion de Puerto Rico,
2025-2026.
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Sobre el manual

» La Guia de Instrucciones es el manual que el administrador de la prueba utilizara como
apoyo para administrar las pruebas CRECE 2026. Este manual describe la informacion
importante sobre la administracion desde que el estudiante inicia la prueba hasta que la
culmina.

» El administrador de prueba debe leer los procesos de antes, durante y después de la
prueba para cumplir y llevar a cabo una administracién exitosa.

* Los estudiantes de los grados 3.° a 8.° y 10.° tomaran pruebas de las materias de

Espafiol, Matematicas e Inglés. La prueba de Ciencias se administrara Unicamente para
los grados 4.°, 8.°y 10.°.
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1.0 Introduccion

La Guia de Instrucciones para la administracion de las pruebas de Cernimiento, Revision y
Evaluacién Continua del Estudiante (CRECE) provee a los maestros examinadores
informacion detallada con relacién a los procedimientos que se deben seguir antes, durante y
después de la administracion de CRECE. En el disefio y construccion de CRECE intervienen
maestros profesionales de todas las regiones de la isla, en una representacion balanceada
por género, grados y niveles; también intervienen maestros especialistas en educacion
especial y limitaciones linguisticas. Desde la preparacion y redaccién de las lecturas e items
de Espaniol, Inglés como Segundo Idioma, Matematicas y Ciencias, el disefio esta a cargo de
una seleccion de maestros del sistema publico altamente cualificados para constatar que
estén alineados con los Estandares de Contenido y Expectativas de Grado de Puerto Rico
(2022).

2.0 Informacion importante para la administracién de CRECE

2.1 Folletos de prueba

Los folletos de las pruebas de Espanol, Matematicas e Inglés para los grados 3.°a 8.°y 10.°,
asi como los de Ciencias para los grados 4.°, 8.° y 10.°, incluyen preguntas de seleccion
multiple y respuesta extendida. Los items de matematicas contienen tanto preguntas de
seleccion multiple como de respuesta extendida, y los items de cuadricula se aplican
exclusivamente a las preguntas de matematicas.

En el caso de Espariol e Inglés como Segundo Idioma, ademas hay lecturas y preguntas que se
relacionan con estas. Las respuestas para las preguntas de respuesta extendida en la sesion
de lectura (Reading) de la prueba de Inglés deben ser en INGLES, pero los estudiantes
también pueden contestar en ESPANOL. En la hoja de contestaciones, en la parte superior de
cada recuadro para las respuestas extendidas en esta sesién, los estudiantes veran una nota
con esta informacion.

2.2. Hojas de contestaciones

e Durante la administracion de CRECE se proveera una (1) hoja de contestaciones
por grado para cada estudiante. En esa hoja de contestaciones el estudiante
documentara todas las respuestas de las areas de contenido en las cuales sera
evaluado.

o El color de la hoja de contestaciones de cada grado es igual al del folleto de
prueba del grado correspondiente.

Etiquetas preimpresas con los datos de los estudiantes
o Cada escuela recibira una (1) etiqueta preimpresa por estudiante.

e ElI director de escuela o personal designado debera pegar a la hoja de
contestaciones una etiqueta preimpresa con los datos del estudiante. (Refiérase a la
Secciéon 5.0 - ;Qué procedimiento se debe sequir para el uso de las etiquetas
preimpresas con los datos del estudiante?)



2.3 Preguntas de seleccién multiple, respuesta extendida y en
cuadricula

Los folletos de las pruebas incluyen los siguientes tipos de preguntas:

Preguntas de selecciéon miiltiple — Las respuestas a preguntas de seleccion multiple
deberan anotarse en la hoja de contestaciones que se proveera separada del folleto de la
prueba. En esta hoja se marcaran las contestaciones llenando un circulo/burbuja que
correspondera a la respuesta que el estudiante haya seleccionado, es decir, una de las letras
de entre las alternativas de A,BoCen 3.°;yA,B,CoDenlos grados4.°a8.°y 10.%

Preguntas de respuesta extendida — Estas preguntas se incluyen para darle al estudiante la
oportunidad de demostrar sus conocimientos en destrezas mas complejas en una forma que
se asemeja lo mas posible a la realidad del salén de clases. Las preguntas de respuesta
extendida permiten elevar el nivel de profundidad de los conocimientos y las destrezas que se
evaluan, ya que no tienen alternativas que sirvan de respuesta, sino que requieren que el
estudiante responda por medio de descripciones, razonamientos verbales, graficos o
numericos o explicaciones propias. La hoja de contestaciones contiene los espacios
adecuados para contestar estas preguntas. En estos espacios se podran incluir diagramas u
otros elementos graficos que ayuden al estudiante a realizar tablas u otros calculos.

Preguntas que se contestan en una cuadricula (para la materia de Matematicas) — Las
preguntas que se contestan en una cuadricula son aquellas que requieren que el estudiante
realice calculos y escriba una respuesta numeérica al problema. La respuesta debera anotarse
en una cuadricula como la siguiente:

@

EEEEEEEEE®
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EEIEEEEEE
@ERARERRERAE

@ECEREEOEREE
EEEMEEAREE
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Importante: El tipo de cuadricula que se utiliza en las hojas de contestaciones puede variar, ya
que se utilizan diferentes tipos de cuadriculas de acuerdo con el grado.

El estudiante anotara su respuesta numérica en los cuadros de la primera fila, procurando colocar
los digitos correctamente en relacion con el punto decimal. Ademas, debe llenar los
circulos/burbujas que corresponden al digito anotado en cada cuadro.



Los ejemplos e instrucciones aparecen en el folleto de la prueba de los estudiantes de la
siguiente manera:

Instrucciones para ennegrecer las respuestas de preguntas de seleccién
multiple

e Usa lapiz num. 2 solamente.

¢ No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.

e Llena el circulo por completo.

e Borra por completo cualquier respuesta que desees cambiar.

e No hagas marcas o lineas en esta hoja.

@ Incorrecto
O Incorrecto

Correcto

Instrucciones para contestar las preguntas de respuesta extendida

e Usa lapiz solamente.
¢ No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.
o Asegurate de contestar todas las partes de la pregunta.

e Escribe solamente dentro del recuadro.

Instrucciones adicionales para las preguntas de respuestas extendidas de la
prueba de Inglés como Segundo Idioma:

* Enla sesion de lectura (Reading) de la prueba de Inglés como Segundo Idioma, las
respuestas para las preguntas de respuestas extendida§ deben ser en INGLES,
pero los estudiantes también pueden contestar en ESPANOL.

Nota: En su hoja de contestaciones, en la parte superior de cada recuadro para
las respuestas extendidas en esta sesion, los estudiantes veran una nota con
esta informacion.

* Enla sesion de escritura (Writing/Language) de la prueba de Inglés como Segundo
Idioma, las respuestas para las preguntas de respuestas extendidas deben ser en
INGLES solamente.



Nota: En su hoja de contestaciones, en la parte superior de cada recuadro para
las respuestas extendidas en esta sesion, los estudiantes veran una nota con
esta informacion.

Importante: El tamafio del recuadro que se utilizard en las hojas de
contestaciones para las respuestas extendidas podra variar.

Instrucciones para las respuestas en una cuadricula (para la materia de Matematicas)

o Resuelve el problema.

e Escribe la respuesta en la cuadricula que aparece en la hoja de
contestaciones.

e Llena los circulos correspondientes y asegurate de usar el valor posicional
correcto.

A continuacién, se presenta un ejemplo de co6mo completar una respuesta en una
cuadricula.

EEQEPEEEEOE
CEAEEEEOOE|N
EEACOOOEEE |Wn
CERREOEE®EE
CEAROO®O®®EE
CICICICIoICIOICIOIC

P@@@@@@@@@

EEOREEEEEE




3.0 Sesiones de la prueba CRECE

Duracion de las sesiones de la prueba

Prueba Tiempo
Espafiol Sesion 1: 90 minutos
3.er grado Sesion 2: 75 minutos
Espafiol Sesion 1: 80 minutos
4.0 grado Sesion 2: 85 minutos
Espafiol Sesion 1: 85 minutos
5.0a 7.0 grado Sesion 2: 80 minutos
Espafiol Sesion 1: 75 minutos
8.0y 10.0 grado Sesion 2: 90 minutos
Matematicas Sesion 1: 85 minutos
3.0a 8.0y 10.0 grado Sesion 2: 85 minutos
Inglés como Segundo Idioma [Sesién 1: 40 minutos
3.0y 4.0 grado Sesion 2: 70 minutos
Sesion 3: 50 minutos
Inglés como Segundo Idioma |[Sesion 1: 40 minutos
5.0 grado Sesion 2: 65 minutos
Sesion 3: 70 minutos
Inglés como Segundo Idioma [Sesion 1: 40 minutos
6.0 grado Sesion 2: 60 minutos
Sesion 3: 75 minutos
Inglés como Segundo Idioma [Sesiéon 1: 40 minutos
7.0 grado Sesion 2: 70 minutos
Sesion 3: 65 minutos
Inglés como Segundo Idioma [Sesiéon 1: 40 minutos
8.0y 10.0 grado Sesion 2: 60 minutos
Sesion 3: 75 minutos

Ciencias Sesion 1: 75 minutos
4.0, 8.0y 10.0 grado Sesion 2: 75 minutos

Intercale recesos entre cada sesion.




4.0; Cuales son los requisitos que garantizan la integridad y la
confidencialidad de CRECE?

La administracién de CRECE con lleva una serie de procesos y requisitos para asegurar la
confidencialidad del contenido de las pruebas. Estos se monitorean antes, durante y después
de la administracién de las pruebas. Ademas, se garantiza la confidencialidad de la informacién
del estudiante en las hojas de contestaciones. Los materiales de las pruebas deben estar bajo
supervision desde el momento en que se entregan hasta que se devuelven al director de
escuela.

Recuerde:

* Entregar los materiales de las pruebas al director de escuela una vez terminada la
administracion de las pruebas cada dia. Asegurese de cotejar las cantidades recibidas
originalmente.

* No fotocopiar material confidencial en ninguna circunstancia. No debe haber una
fotocopiadora en el lugar de almacenaje de los materiales de prueba.

* No extraer el material del lugar de almacenaje para usarse como una herramienta de
preparacion para las pruebas o para incluirse en los materiales que recibiran los
padres, las madres y los encargados.

* Los maestros examinadores y el director de escuela garantizaran el cumplimiento del
Reglamento General de Estudiantes del Departamento de Educacion de Puerto Rico.

* Los maestros examinadores y el director de escuela se aseguraran de que todos los
salones designados para la administracion de las pruebas estén preparados, que los
maestros examinadores estén ubicados en los salones identificados para la
administracion y que todos los materiales visuales en las paredes de los salones estén
cubiertos o se retiren durante todas las sesiones de las pruebas.

» Cada folleto de prueba tiene un sello para mantener la integridad, que el estudiante
abrira solamente cuando el maestro examinador indique que es el momento de
comenzar la prueba.

* Los maestros examinadores que ofrezcan la prueba no deben tener acceso a un folleto
de prueba ni abrir el sello de este. Los unicos maestros examinadores que pueden
tener acceso a un folleto de prueba son los maestros designados por el director de
escuela para ofrecer la prueba a un estudiante con acomodos razonables.

» El maestro examinador debe localizar y retener todo el material que falte antes de la
salida de los estudiantes del salén de la prueba. Cada folleto de prueba tiene un cédigo
de barras unico en la contraportada para facilitar el rastreo de la prueba que se
extravie o que no sea devuelta a Pearson después de la administracion.

* Las hojas de contestaciones de CRECE contienen informacion confidencial del
estudiante, por lo tanto, deben manejarse segun las disposiciones de confidencialidad
establecidas. La informacion demografica del estudiante en las hojas de
contestaciones solo podra compartirse con los padres, madres, encargados u otras
personas autorizadas, de acuerdo con las disposiciones vigentes de confidencialidad
de la informacién de los estudiantes.



* Las alteraciones a la integridad de las pruebas incluyen, pero no se limitan a:

o copiar o quedarse con alguna parte de las pruebas o respuestas de los
estudiantes a determinada pregunta.

o influir en o cambiar las respuestas de los estudiantes antes, durante o después

de las pruebas.

o no seguir las instrucciones para la devolucién de los materiales de las pruebas.

o permitir o participar de alguna forma en el acceso no autorizado a los
materiales de las pruebas.

4.1 Visitas de monitoreo

El personal del Departamento de Educacion de Puerto Rico visitara las escuelas para
monitorear los procesos del antes, durante y después de las pruebas con el propdsito de
garantizar el cumplimiento de la integridad, las medidas de seguridad y el rigor de la
administracion de las

pruebas.

4.2 Consecuencias e implicaciones en caso de una alteracion a la

integridad de las pruebas

La alteracion a la integridad de CRECE durante la administracion afectara los resultados
obtenidos en las escuelas que incurran en esta falta. La Oficina Regional Educativa
(ORE) es responsable de investigar todos los incidentes que se informen sobre las
alteraciones y tomara las acciones correspondientes y necesarias con el personal
involucrado.

4.3 Procedimiento para atender incidentes relacionados con la

alteracién a la integridad de las pruebas
Si ocurre una alteracion a la integridad de las pruebas, siga estos pasos:

Accion

1. El maestro examinador de las pruebas informara inmediatamente la situacién al
director de escuela.

2. El director de escuela notificara al Superintendente Auxiliar de Planificacion y
Rendimiento de la regién educativa, quien es responsable de investigar.

3. Si procede, el Superintendente Auxiliar de Planificacion y Rendimiento de la region
educativa notificara inmediatamente a la Oficina de Assessment y a la compafiia
Pearson.

4. De ser necesario, la Division Legal del Departamento de Educacion de Puerto Rico
tomara el control de los procedimientos que deban seguirse y ofrecera
instrucciones al director de escuela.

5. Las hojas de contestaciones de los estudiantes relacionados con el incidente se
deberan recoger.

6. El director de escuela debera completar un Informe de irregularidades o de
alteracion a la integridad de la prueba que explique el incidente.




5.0 ;Qué procedimiento se debe seguir para el uso de las etiquetas

preimpresas con los datos del estudiante?

Siga los pasos que se describen a continuacion con respecto a las etiquetas preimpresas con los
datos del estudiante en las hojas de contestaciones.

Si... Entonces...

* Coloque la etiqueta en la parte
Recibié la etiqueta preimpresa con inferior izquierda de la hoja de
los datos del estudiante... contestaciones en el recuadro
proporcionado para la etiqueta.

Solamente complete:

* El encasillado 6 que se encuentra
en la parte inferior de la portada de
la hoja de contestaciones. En este
encasillado debera incluir el
nombre del administrador o de los
administradores de las pruebas,
nombre de la escuela y el nombre
de su municipio escolar.

* El estudiante o el maestro examinador

Algun estudiante no tiene la etiqueta debe completar en su

preimpresa... totalidad la informacién
demografica de la hoja de
contestaciones.

* No pegue ni utilice la etiqueta preimpresa
en la hoja de contestaciones. Estas
deberan devolverse a Pearson
después de la administracion de las
pruebas. De esta forma, se asegurara
que la hoja de contestaciones en
blanco no sea procesada para
calificarse.

Recibié la etiqueta preimpresa de un
estudiante no activo o traslado...

Nota: Todo estudiante debe tener su numero de identificacion unico (SIE),
segun asignado por el DEPR como parte del proceso de matricula. El nimero
de identificacion del estudiante lo acompafa durante su participacién académica
en el sistema. Escriba en el encasillado correspondiente este numero solamente
para aquellos estudiantes que no recibieron una etiqueta preimpresa. Este
numero NO es el numero de seguro social, sino el numero de identificacion de
ocho digitos asignado por el DEPR.

NO se puede escribir ni tachar en las etiquetas preimpresas.




Accion

1. Las hojas de contestaciones se entregan al maestro examinador con las etiquetas
preimpresas colocadas en ellas. En caso de que algun estudiante no tenga una
etiqueta preimpresa, el estudiante o el maestro examinador debera completar en
su totalidad la informacién demografica en la hoja de contestaciones.

2. Para aquellos estudiantes que no tengan una etiqueta preimpresa, en el
encasillado de apellidos paterno y materno en la seccion de informacion
demografica escriba los apellidos paterno y materno correctamente, dejando
un espacio en blanco entre los dos apellidos, por ejemplo,

“Paterno Materno”; ennegrezca los circulos/burbujas correspondientes.

6.0 Anulacién de hojas de contestaciones

En la eventualidad de que una hoja de contestaciones se darfie, rompa o se
invalide una seccion, el maestro examinador y el director de escuela son
responsables de realizar los siguientes pasos:

Accion

1. Completar un Informe de irregularidades o de alteracién a la integridad de la prueba.

2. Transcribir a una hoja de contestaciones nueva la informacién demografica y
todas las respuestas del estudiante en todas las materias que aparecen en
la hoja de contestaciones dafada, rota o en la cual se haya invalidado una
seccion de la prueba.

3. Las respuestas extendidas se transcriben tal y como aparecen en la hoja de
contestaciones.

Nota: Transcriba cautelosamente todas las respuestas de seleccién multiple,
las respuestas extendidas y las que se contestan en una cuadricula.

4. La informacion transcrita se verificara por otro recurso asignado por el director de
escuela.

5. Incluir la hoja de contestaciones transcrita con el resto del grupo para ser enviada
a calificar en Pearson a la siguiente direccion: 9200 Earhart Lane SW, Cedar
Rapids, IA 52404

6. Anular la hoja de contestaciones dafada, rota o en la cual se haya invalidado alguna
seccion.




Para anular una hoja de contestaciones, el maestro examinador y el director de escuela son
responsables de los siguientes pasos:

Accioén
1. Marcar con una “X” la portada y la contraportada de la hoja de
contestaciones que sera anulada (Refiérase al ejemplo que se presenta
después de estos pasos).
2. Escribir en la portada y en la contraportada de la hoja de
contestaciones “DOCUMENTO TRANSCRITO O ANULADO?, segun
se presenta en el ejemplo que se muestra mas adelante.

3. Verificar que las respuestas extendidas hayan sido transcritas tal como
aparecen en la hoja de contestaciones dafiada, rota o en la cual se
haya invalidado alguna seccion.

4. Enviar la hoja de contestaciones anulada a Pearson dentro del sobre
manila para los Registros de los materiales confidenciales y las hojas
de contestaciones anuladas. De esta forma, se asegurara de que la
hoja de contestaciones anulada NO sera corregida.

Portada de una hoja Contraportada de una hoja

de contestaciones anulada de contestaciones anulada

ANULADO

BRERR NN E RN R IR IEREINRERRERIIARI
RN RN RN R RN R R R NN NN RN RN NN
(R RN RN R RN NN RN NN AR RN NN

PR RN RN RN PR RN nnneg

(I

L]
]
L]
]
L]
L]
L]
]
(]
[ ]
L]
L]
u
]
L]
L]
L]
[N}




7.0 ;Cuales son las responsabilidades del maestro examinador de las

pruebas?

Como maestro examinador, usted tendra las siguientes responsabilidades antes, durante y
después de la administracion de las pruebas.

7.1 Responsabilidades del maestro examinador ANTES de las pruebas:

Participara en todas las actividades de adiestramiento, segun lo solicite el director de
escuela.

Revisara y se familiarizara con los procesos para la administracion de las pruebas,
antes de las fechas programadas para su inicio.

Recibira del director de escuela todos los materiales, incluyendo el equipo electrénico
necesario para administrar las pruebas.

Revisara y seguira todos los procesos para asegurar la confidencialidad e integridad
de las pruebas.

Identificara, con la ayuda del director de escuela, los estudiantes aprendices de
Espafiol como Segundo Idioma . Estos estudiantes deberan tomar la prueba de
Espanol. Ademas, estos estudiantes también deberan tomar las pruebas de Inglés
como Segundo Idioma, Matematicas y Ciencias (la prueba de Ciencias es solamente
para los estudiantes en los grados 4.°, 8.0y 10.°).

Identificara, con la ayuda del director de escuela, a todos los estudiantes que requieren
de acomodos razonables.

Verificara que la etiqueta preimpresa con los datos del estudiante se haya colocado en
la hoja de contestaciones de cada estudiante.

7.2 Responsabilidades del maestro examinador DURANTE las pruebas:

Verificara que la hoja de contestaciones de cada estudiante que esta ausente durante
las pruebas tenga la etiqueta preimpresa con los datos del estudiante.

Proveera los acomodos razonables disponibles a todos los estudiantes con
necesidades especiales, segun su Plan Educativo Individualizado (PEI), o su plan de
acomodos razonables bajo la seccion 504 de la Ley de Rehabilitacion Vocacional de
1973.

Recordara a los estudiantes que deben contestar los items de respuesta extendida y
de la importancia de escribir sus respuestas en el espacio provisto.

Leera las instrucciones exactamente como aparecen escritas en la Guia de
Instrucciones de CRECE. Usted podra contestar cualquier pregunta que hagan los
estudiantes en relacion con las instrucciones, pero NO podra ayudarlos a contestar las
preguntas relacionadas con el contenido de las pruebas.

Motivara los estudiantes a contestar lo mejor que puedan. Mantenga un ambiente
normal y tranquilo en el salén durante la administracion de las pruebas. Aconseje a los



estudiantes a que no se detengan demasiado tiempo en ninguna pregunta para la cual
no sepan la respuesta.

* Se asegurara de que todos los estudiantes contesten en la sesion correcta de las
pruebas.

* Los célculos NO deberan escribirse en la hoja de contestaciones. Se asegurara de que
ningun estudiante use papel adicional durante la administracion de las pruebas. Los
estudiantes podran escribir 0 hacer calculos directamente en cualquier espacio en
blanco en el folleto de la prueba.

* Folletos de prueba en formato braille o letras agrandadas:

o Si el estudiante esta usando un folleto de prueba en formato braille, el maestro
examinador ennegrecera los circulos/burbujas en la hoja de contestaciones
por el estudiante, de acuerdo con las respuestas que este le provea durante el
curso de la prueba.

o Si el estudiante esta usando un folleto de prueba en formato letra agrandada y
no puede ennegrecer los circulos/burbujas en la hoja de contestaciones,
debido a su tamano, entonces el estudiante debera hacer un circulo alrededor
de las respuestas en el folleto de la prueba (si es lo apropiado de acuerdo con
su PEI), pero el maestro examinador debera ennegrecer los circulos/burbujas
correspondientes en la hoja de contestaciones.

|PEARSON no corregira las respuestas escritas en los folletos de la prueba.

* Mantendra a los estudiantes dentro del salén de las pruebas durante todo el periodo
que dure la administracién de cada prueba, a no ser que tengan que usar el servicio
sanitario. Los estudiantes que salgan del salén deberan ser acompafados por un
maestro o un ayudante.

7.3 Responsabilidades del maestro examinador DESPUES de las

pruebas:
* Revisara que todas las hojas de contestaciones se hayan completado correctamente:

o La etiqueta preimpresa con los datos del estudiante debera estar pegada a la
hoja de contestaciones. Si la hoja de contestaciones del estudiante no tiene la
etiqueta preimpresa con los datos del estudiante, el maestro examinador se
asegurara que la informacion demografica del estudiante se complete.

o Verificara que tiene una (1) hoja de contestaciones por cada estudiante,
incluyendo a los estudiantes que estan ausentes.

o Indicara cualquier irregularidad al director de escuela, y respondera a los
incidentes relacionados con la alteracion a la integridad de las pruebas, segun
las instrucciones proporcionadas en esta guia.



8.0 ;Como utilizo esta guia para administrar las pruebas?
En los siguientes puntos, encontrara los titulos de las secciones que le proveen al maestro
examinador las instrucciones para administrar las pruebas.

Instrucciones antes de comenzar la administracion de las pruebas diariamente

Instrucciones para comenzar las pruebas

Instrucciones para completar la informacién demografica en la hoja de contestaciones
(el primer dia de las respectivas pruebas)

Administracién de la prueba de Espaiol

Administracién de la prueba de Matematicas

Administracién de la prueba de Inglés como Sequndo Idioma

Administracién de la prueba de Ciencias (para los grados 4.°, 8.° y 10.° solamente)

Todas las instrucciones que tiene que leer a los estudiantes aparecen en (letra oscura) y siempre
estaran después de la palabra “DIGA”. Lea las instrucciones exactamente como aparecen
escritas. El texto en letra cursiva (italica) es informacion para usted y NO se debe leer a los
estudiantes.

9.0 Instrucciones antes de comenzar la administraciéon de las pruebas

diariamente
Tan pronto se abra el salon de clases cada dia de prueba y antes de que los estudiantes entren
al salén de clases:

Coloque en la puerta del saldn el letrero que sera proporcionado por el director de
escuela.

Cubra o retire todo tipo de informacion exhibida en pizarras, carteles, tablillas o
cartulinas que los estudiantes pudieran utilizar para contestar los ejercicios de las
pruebas.

Acomode los pupitres en el salén de clases de modo que haya espacio entre cada uno
para mantener un poco de distancia (por lo menos de dos (2) pies) entre cada
estudiante.

Escriba en la pizarra el nombre y el codigo de su escuela, el nombre del municipio, y el
nombre del administrador o de los administradores de las pruebas.

El dia de la administracion de la prueba de Espanol, verifique si alguno de sus
estudiantes ha sido identificado como un estudiante aprendiz de Espafiol como
Segundo Idioma. El estudiante debera tomar la prueba de Espanol.




Verifique que tiene las hojas de contestaciones suficientes para todos los estudiantes
de su saldén hogar.

Las hojas de contestaciones se entregaran al maestro examinador con las etiquetas
preimpresas colocadas en ellas.

Para el primer dia de la prueba, si el estudiante no tiene una etiqueta preimpresa,
entréguele una hoja de contestaciones en blanco. El estudiante debera completar la
informacién demografica con la ayuda del maestro examinador. Después del primer dia
de la prueba, todos los estudiantes deberan tener una hoja de contestaciones con su
nombre en la primera pagina. Cada estudiante usara la misma hoja de contestaciones
para todas las materias de las pruebas.

Verifique que tiene suficientes folletos de pruebas para todos los estudiantes en su
salon hogar.

10.0 Instrucciones para comenzar las pruebas
Siga las siguientes instrucciones para comenzar las pruebas:

1.

2.

Solicite a los estudiantes que retiren todo material que tengan encima de sus pupitres.

Entregue a cada estudiante la hoja de contestaciones de acuerdo con el nombre en la
primera pagina de la hoja.

El estudiante verificara que la primera pagina de la hoja de contestaciones tenga la
etiqueta preimpresa con sus datos. De tener esta etiqueta, el estudiante verificara que
la etiqueta preimpresa tenga su nombre. De no tener la etiqueta preimpresa con los
datos del estudiante en su hoja de contestaciones, entonces el estudiante ennegrecera
la informacion correspondiente en la primera pagina de su hoja de contestaciones.

Distribuya los folletos con la portada hacia arriba en el orden en que los recibié.

En este momento, el estudiante debera tener una hoja de contestaciones (con la
informacion demografica completa y correcta), un folleto de prueba y un lapiz numero
dos (#2).

Proceda a leer a los estudiantes todas las instrucciones que aparecen escritas en la
Guia de Instrucciones de CRECE para la prueba que esté administrando ese dia.

Recuerde: PEARSON no corregira las respuestas escritas en los folletos de la
prueba.

Si tiene un estudiante que esté usando:

» folletos de prueba en formato braille, el maestro examinador debe ennegrecer
los circulos/burbujas en la hoja de contestaciones por el estudiante, de
acuerdo con las respuestas que este le provea durante el curso de la prueba.

» folletos de prueba en formato de letra agrandada, y no puede ennegrecer los
circulos/burbujas en la hoja de contestaciones, debido a su tamafio, entonces
el estudiante debe hacer un circulo alrededor de las respuestas en el folleto de
la prueba (si es lo apropiado de acuerdo con su PEI). El maestro examinador
debe transferir las respuestas del folleto ennegreciendo los circulos/burbujas
correspondientes en la hoja de contestaciones.




11.0 Instrucciones para completar la informacién demografica en la

hoja de contestaciones (el primer dia de las pruebas)

Escriba en la pizarra el nombre y el codigo de su escuela, el nombre del municipio, y el nombre del
administrador o de los administradores de las pruebas.

Una vez que el o los estudiantes tengan su hoja de contestaciones, prosiga con las
instrucciones de como completar la informacién demografica en la primera pagina de las hojas
de contestaciones.

Recuerde que este paso debera ser completado por usted o su ayudante para los estudiantes de
3.°"grado y para aquellos estudiantes que usen folletos en formato braille o letra agrandada.

Comience a leer las siguientes instrucciones a los estudiantes.

van a usar solamente un lapiz niumero dos (#2). No se permite el uso de
boligrafos o lapices mecanicos. Si necesitan otro lapiz durante la prueba,
levanten la mano y yo se los daré.

l:DIGA Para completar la informacion demografica en su hoja de contestaciones

Verifique que cada estudiante tenga un lapiz numero dos (#2). No se permite el uso de boligrafos
o lapices mecanicos.

DIGA Es importante que escriban claramente. Deben ennegrecer los

lQ circulos/burbujas completamente, con marcas oscuras. Si necesitan borrar
un circulo/burbuja, bérrenlo completamente antes de rellenar otro circulo.
Es importante que NO escriban en los espacios en blanco alrededor de los
encasillados, ni sobre las rayas que se encuentran en el margen derecho o
izquierdo de cada pagina de su hoja de contestaciones.

La siguiente informacion es para verificar la informacion demografica en la primera pagina de la
hoja de contestaciones.

l@ Ahora, vamos a verificar la informacioén en la primera pagina de su hoja de

contestaciones. Verifiquen que su hoja de contestaciones tenga la etiqueta
preimpresa en la parte de abajo a la izquierda. Si su hoja de contestaciones
tiene la etiqueta preimpresa, entonces solo debe ennegrecer el encasillado 6
en esta pagina.

Si su hoja de contestaciones no tiene la etiqueta preimpresa, entonces
debe seguir los siguientes pasos para ennegrecer todos los encasillados
en esta pagina.

Haga una pausa mientras los estudiantes verifican la informacion en la primera pagina de su hoja
de contestaciones.



Encasillado 1 — NOMBRE DEL ESTUDIANTE

(Solamente los estudiantes que no tienen una etiqueta preimpresa deben completar este

encasillado.)

DIGA I

La siguiente instruccion es solamente para estudiantes que no tienen una
etiqueta preimpresa en su hoja de contestaciones. Los estudiantes que
tienen una etiqueta preimpresa no necesitan ennegrecer este encasillado.

En la parte de arriba de la primera pagina de la hoja de contestaciones se
encuentran unos encasillados que dicen “Apellidos Paterno y Materno”,

“Nombre” e “I” (inicial).

Usando letra de molde, escriban en estos encasillados sus apellidos
paterno y materno, dejando un espacio en blanco entre los dos apellidos,
su nombre y su inicial.

Si no cabe su nombre completo, escriban todas las letras que quepan en
los encasillados que se proveen.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacién. Es posible que haya

estudiantes cuyos apellidos sean demasiado largos para el espacio disponible.

DIGA I

Ahora, ennegrezcan completamente el circulo/burbuja correspondiente
para cada letra que escribieron en los encasillados. Para los
encasillados que se quedaron en blanco, no hay que ennegrecer ningun
circulo/burbuja. Si hay alguna vocal en su nombre que se acentua,
ennegrezcan el circulo/burbuja de la vocal y el circulo/burbuja con el
acento al final de la misma columna.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informaciéon. Puede ayudarlos si lo solicitan.

Encasillado 2 - NUMERO DE IDENTIFICACION SIE

(Solamente los estudiantes que no tienen una etiqueta preimpresa deben completar este

encasillado.)

Si el estudiante no tiene un numero de identificacion, favor de notificar al director de escuela.

DIGA I

La siguiente instruccion es solamente para los estudiantes que no tienen
una etiqueta [reimpresa en su hoja de contestacion. Los estudiantes que
tienen una etiqueta preimpresa no necesitan ennegrecer el encasillado 2
de “Numero de identificacion SIE”.

Busquen el encasillado 2 que dice “Numero de identificacion asignado por
el Departamento de Educacion. Asegurese de escribir todos los ocho (8)
digitos de su numero.

Si no tiene una etiqueta y no sabe su nimero de identificacién, dejen en
blanco el encasillado.




Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion. Recuerde que este numero es
asignado por el Departamento de Educaciéon de Puerto Rico (no es el nimero de seguro social).

DIGA Ahora, ennegrezcan el circulo/burbuja correspondiente para cada numero

que escribieron en los encasillados.

Encasillado 3 - FECHA DE NACIMIENTO
(Solamente los estudiantes que no tienen una etiqueta preimpresa deben completar este

encasillado.)

una etiqueta preimpresa en su hoja de contestaciones. Los estudiantes
que tienen una etiqueta preimpresa no necesitan ennegrecer este
encasillado.

Q’IGA La siguiente instruccion es solamente para los estudiantes que no tienen

Busquen el encasillado 3 que dice “Fecha de nacimiento”.

Haga una pausa mientras los estudiantes buscan el encasillado.

DIGAI En las dos (2) columnas, debajo de la palabra “DIiA”, escriban el dia en que

nacieron. Por ejemplo, si nacieron el dia 9 del mes, escribiran “0” y “9” en
los encasillados. Si nacieron el dia 11 del mes, escribiran “1” y “1” en los
encasillados.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacién.

DIGA Ennegrezcan el circulo/burbuja correspondiente para cada nimero que
escribieron en los encasillados que indican el dia que nacieron.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

en que nacieron. Ennegrezcan el circulo/burbuja correspondiente que indica
la abreviatura del mes en que nacieron. Por ejemplo, si nhacieron en el mes
de mayo, escriban la letra “m” en el primer encasillado, la letra “a” en el
segundo encasillado y la letra “y” en el tercer encasillado. Luego
ennegrezcan el circulo/burbuja “May”.

DIGA En la columna debajo de la palabra “MES”, escriban la abreviatura del mes




Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

E] En las columnas debajo de “Afno”, notaran que hay tres (3) encasillados

para escribir el aino en que nacieron. Escriban los primeros dos (2) digitos
del aio en el primer encasillado, el tercer digito del afio en el segundo
encasillado y el cuarto digito en el tercer encasillado. Por ejemplo, si
nacieron en 2012, escriban el nimero “20” en el primer encasillado,
escriban el numero “1” en el segundo encasillado y el nimero “2” en el
tercer encasillado.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

Ennegrezcan el circulo/burbuja correspondiente para cada nimero que escribieron
en los encasillados que indican el ailo en que nacieron.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

Encasillado 4 — SEXO
(Solamente los estudiantes que no tienen una etiqueta preimpresa deben completar este

encasillado.)

|DIGA | La siguiente instruccion es solamente para los estudiantes que no tienen

una etiqueta preimpresa en su hoja de contestaciones. Los estudiantes
que tienen una etiqueta preimpresa no necesitan ennegrecer este
encasillado.

Busquen el encasillado 4. Ennegrezcan el circulo/burbuja de la letra “M”
de masculino, o el circulo/burbuja de la letra “F” de femenino, seguin sea
Su sexo.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

Encasillado 5 — CODIGO DE ESCUELA
(Solamente los estudiantes que no tienen una etiqueta preimpresa deben completar este

encasillado.)

La siguiente instruccion es solamente para los estudiantes que no tienen

una etiqueta preimpresa en su hoja de contestaciones. Los estudiantes
que tienen una etiqueta preimpresa no necesitan ennegrecer este
encasillado.

Busquen el encasillado 5 que dice “Coédigo de escuela”. El codigo de la
escuela esta escrito en la pizarra.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.



Ahora, ennegrezcan el circulo/burbuja correspondiente para cada nimero
que escribieron en los encasillados.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

Encasillado 6 - NOMBRE DEL ADMINISTRADOR O DE LOS ADMINISTRADORES DE
CRECE,

NOMBRE DE LA ESCUELA Y MUNICIPIO

(Todos los estudiantes deben completar este encasillado.)

|:]DIGA La siguiente instruccion es para todos los estudiantes.

Busquen el encasillado 6. Escriban en el encasillado el nombre del
administrador o de los administradores de las pruebas, el nombre de la
escuela y el nombre del municipio que estan escritos en la pizarra.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

Pase ahora a la pagina de la Guia de Instrucciones de CRECE, correspondiente a la prueba que
se administrara en el dia de hoy.



12.0 Administracion de la prueba de Espanol

Antes de comenzar con las instrucciones para administrar esta prueba, asegurese de haber
seguido todas las instrucciones proporcionadas en las secciones 9.0 Instrucciones antes de
comenzar la administracion de las pruebas diariamente 'y 10.0 Instrucciones para comenzar
las pruebas. En este momento, el estudiante debe tener una hoja de contestaciones (con la
informacién demografica completa y correcta), un folleto de prueba, y un lapiz numero dos
(#2).

Nota: Asegurese de que el estudiante utilice una sola hoja de contestaciones. Por
ejemplo, si el estudiante toma la prueba de Espafiol durante el periodo de reposicion y ya
habia tomado otra prueba durante ese dia o antes, debera utilizar la misma hoja de
contestaciones.

l DIGA La prueba de Espaiol tiene dos (2) sesiones. Habra un receso entre cada
: J sesion.

Durante la prueba NO deben hablar ni levantarse de sus asientos. Si
necesitan un lapiz o necesitan aclarar alguna duda, levanten la mano y yo iré
a sus asientos.

NO abran los folletos hasta que yo les diga.

Asegurese de que el nombre en la etiqueta preimpresa con los datos del
estudiante o el nombre escrito en la primera pagina de la hoja de
contestaciones sea el suyo. Si no tiene la hoja de contestaciones
correcta, por favor levante la mano.

Resuelva cualquier problema de aquellos estudiantes que no tengan la hoja de contestaciones
apropiada.



DIGA l

Marquen la respuesta correcta para cada pregunta en la hoja de
contestaciones.

Fijense que hay varias paginas para cada materia en la hoja de
contestaciones, y que los numeros de las preguntas comienzan de arriba
hacia abajo en cada pagina (muestre la hoja de contestaciones). Asegurense
de marcar correctamente la respuesta en el nimero que corresponde a la
pregunta en la hoja de contestaciones.

Antes de comenzar a contestar las preguntas de la prueba, tendran la
oportunidad de practicar con dos (2) ejemplos.

Para cada pregunta de seleccion multiple, hay varias opciones de
respuestas. Solo una (1) de las opciones es correcta. Busquen el nimero de
la pregunta en su hoja de contestaciones y ennegrezcan el

circulo/burbuja con la letra que representa la respuesta correcta. Ademas,
durante la prueba encontraran preguntas de respuesta extendida que les
brindan la oportunidad de escribir la respuesta con sus propias palabras
en el recuadro que aparece en la hoja de contestaciones.

Si quieren cambiar una contestacioén, borren completamente su respuesta.
Luego, ennegrezcan o escriban su nueva respuesta. Si encuentran alguna
pregunta muy dificil, déjenla en blanco y cuando terminen con las demas,
regresen para contestarla. Traten de hacer todo lo posible para contestar
todas las preguntas.

Ahora, tomen su folleto de prueba. En la portada del folleto de prueba,
escriban su nombre en letra de molde en el espacio en blanco provisto.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

DIGA '

Abran la hoja de contestaciones en la pagina de Espafol y busquen el
encasillado en la parte superior que dice “Nombre completo del
estudiante”. Escriban dentro del encasillado su nombre e inicial y sus
apellidos en letra de molde.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

DIGA '

Ahora, rompan el sello y abran su folleto de prueba. Busquen la pagina que
dice “Instrucciones” en la parte de arriba.

Camine por el salén para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto

en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

Vea la Seccion 2.3 “Preguntas de seleccion multiple, respuesta extendida y en cuadricula” que

contiene las ilustraciones de todos los tipos de preguntas.




DIGA Voy a leer las instrucciones en voz alta. Léanlas en silencio conmigo.

Instrucciones: Antes de empezar la prueba, tu maestro o maestra te
ayudara a contestar unos ejemplos para que entiendas lo que tienes
que hacer una vez que comiences. También te indicara cémo
ennegrecer los circulos de la hoja de contestaciones para que tu
respuesta sea valida.

Sigue todas las sugerencias y lee con mucha atencién.

A continuacion, veras un ejemplo de la hoja de contestaciones y lo que
debes hacer para contestar cada pregunta.

Instrucciones para ennegrecer las respuestas de preguntas de seleccion
multiple

* Usa lapiz namero 2 solamente.

* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.

e Llena el circulo por completo.

* Borra por completo cualquier respuesta que desees cambiar.
* No hagas marcas o lineas en esta hoja.

Ahora, observen los dibujos que muestran la forma incorrecta y la forma
correcta de ennegrecer los circulos/burbujas.

Vamos a seguir leyendo.
Instrucciones para contestar las preguntas de respuesta extendida
* Usa lapiz solamente.
* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.
* Asegurate de contestar todas las partes de la pregunta.
» Escribe solamente dentro del recuadro.

Observen el ejemplo de un recuadro que esta después de las instrucciones
que acabamos de leer. Recuerden contestar todas las preguntas de
respuesta extendida y de escribir sus respuestas en el espacio provisto.

Ahora, vamos a la siguiente pagina donde estan los ejemplos.

Camine por el salén para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto
en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

DIGA Lean en silencio las instrucciones para los ejemplos en la pagina 1.




Haga una pausa mientras los estudiantes leen las instrucciones.

l DIGA ' Ahora, lean la pregunta del ejemplo A.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo A y repasan las opciones
de las respuestas.

Use la siguiente tabla para cotejar la respuesta correcta, para la pregunta del ejemplo A, de cada
grado.

La respuesta correcta para el ejemplo A es (vea la tabla a continuacion). Miren
[DiGA . . ; : "

su hoja de contestaciones. El circulo/burbuja para la opcién correcta del
ejemplo A se encuentra ennegrecido en su hoja de contestaciones.

RESPUESTA CORRECTA
GRADO(S) EJEMPLO A
30 A
4°y5° C
6.0, 7.0y 8.° B
10.° A

Ahora, lean la pregunta del ejemplo B y busquen el area que se
corresponde con el ejemplo B en la hoja de contestaciones. Ennegrezcan
el circulo/burbuja para la respuesta correcta.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo B y ennegrecen el circulo/
burbuja correspondiente para la respuesta correcta en su hoja de contestaciones.

Use la siguiente tabla para cotejar la respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B de cada
grado.

La respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B es (vea la tabla a continuacion).
Debieron haber ennegrecido el circulo/burbuja para esta respuesta en su hoja de

contestaciones

éHay alguna pregunta?

GRADO(S) RESPUESTA CORRECTA EJEMPLO B
3.°a8° C
10.° D




Conteste las preguntas que puedan tener los estudiantes. Cuando haya contestado todas las
preguntas de los estudiantes, prosiga con la prueba.

l DIGA ' Ahora, busquen la primera pagina de la primera sesién de la prueba de
Espanol en la siguiente pagina.

Para todos los grados diga:

preguntas de seleccion multiple o de respuesta extendida. También
encontraras preguntas de seleccion multiple que no se relacionan con
ninguna lectura.

QDIGA Esta sesion contiene varias lecturas. Al final de cada lectura encontraras

Tienen (vea la tabla a continuacion) minutos para esta sesion.

DIGA ' Cuando comiencen la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la
pagina con la palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la primera
sesion de la prueba o hasta que les indique.

SESION 1
Grado(s) Tiempo asignado
3.° 90 minutos
4.° 80 minutos
50a7.0 85 minutos
8.0a10.0 75 minutos

Si terminan todas las preguntas de la primera sesién antes de que termine el
tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesiéon. Cuando falten 10
minutos para terminar, les avisaré escribiendo una nota en la pizarra.

Cuando terminen la primera sesién, pongan el lapiz sobre el pupitre y
esperen en silencio. NO pasen a ninguna otra pagina después de leer la
palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la primera sesién de la
prueba.

iExito!

Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente para todos los grados:



lDIGA Cierren el folleto de prueba y pongan la hoja de contestaciones debajo del
folleto. Tendran un receso de 10 minutos.

Después de esperar 10 minutos, continde con la segunda sesion de la prueba.

l:]DIGA Vamos a continuar con la segunda sesién de la prueba.

Busquen la segunda sesién en su folleto de prueba y en su hoja de
contestaciones.

Para todos los grados diga:

DIGA Esta sesion contiene varias lecturas y, al final de cada lectura encontraras
preguntas de seleccion multiple. También encontraras preguntas de
seleccion multiple que no se relacionan con ninguna lectura.

Camine por el salén para asegurarse de que todos los estudiantes estan en la segunda sesion
del folleto de prueba y de la hoja de contestaciones.

Para todos los grados diga:

l DIGA ' Tienen (vea la tabla a continuacién) minutos para esta sesion.

Cuando comiencen la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la
pagina con la palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la segunda
sesion de la prueba o hasta que les indique.

SESION 2
Grado(s) Tiempo asignado
3.° 75 minutos
4. 85 minutos
Seal.e 80 minutos
8.,a10. 90 minutos

Si terminan todas las preguntas de la segunda sesion antes de que se
termine el tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesion. Cuando
falten 10 minutos para terminar, les avisaré escribiendo una nota en la
pizarra.

Cuando terminen la segunda sesion, pongan el lapiz sobre el pupitre y
esperen en silencio. NO pasen a ninguna otra pagina después de leer la
palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la segunda sesion de la
prueba.




Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente:

Cierren el folleto de prueba y coléquenlo dentro de la hoja de
[DiGA ) . e .
contestaciones. Quédense sentados y en silencio hasta que se recoja todo el

material y se les dé permiso para salir.

Ahora, pase a la Seccién 16.0, “Instrucciones para cuando la prueba haya terminado”, y siga las
instrucciones para recoger, organizar y entregar los materiales al director de escuela.

Los estudiantes podran salir del salon después de que se hayan cotejado todos los materiales.

13.0 Administracion de la prueba de Matematicas

Antes de comenzar con las instrucciones para administrar esta prueba, asegurese de haber
seguido todas las instrucciones proporcionadas en las secciones 9.0 Instrucciones antes de
comenzar la administracion de las pruebas diariamente y 10.0 Instrucciones para comenzar
las pruebas. En este momento, el estudiante debe tener una hoja de contestaciones (con la
informacién demografica completa y correcta), un folleto de prueba y un lapiz numero dos
(#2).

Nota: Entregue a cada estudiante la misma hoja de contestaciones que usé para
contestar la prueba administrada el dia anterior. En caso de que tenga un estudiante que
estuvo ausente el dia anterior, asegurese de que el estudiante tome la prueba para la
que estuvo ausente durante el periodo de reposicion y que utilice la misma hoja de
contestaciones que esta usando hoy.

l DIGA La prueba de Matematicas tiene dos (2) sesiones. Habra un receso entre cada
sesion.

Durante la prueba, NO deben hablar ni levantarse de sus asientos. Si
necesitan un lapiz o necesitan aclarar alguna duda, levanten la mano y yo iré
a sus asientos.

NO abran los folletos hasta que yo les diga.

Asegurese de que el nombre en la etiqueta preimpresa con los datos del
estudiante o el nombre escrito en la primera pagina de la hoja de
contestaciones sea el suyo. Si no tiene la hoja de contestaciones
correcta, por favor levante la mano.

Resuelva cualquier problema de aquellos estudiantes que no tengan la hoja de contestaciones
apropiada.



DIGA Marquen la respuesta correcta para cada pregunta en la hoja de
contestaciones.

Fijense que hay varias paginas para cada materia en la hoja de
contestaciones, y que los nimeros de las preguntas comienzan de arriba
hacia abajo en cada pagina (muestre la hoja de contestaciones). Asegurense
de marcar correctamente la respuesta en el nimero que corresponde a la
pregunta en la hoja de contestaciones.

Antes de comenzar a contestar las preguntas de la prueba, tendran la
oportunidad de practicar con dos (2) ejemplos.

Para cada pregunta de seleccion multiple hay varias opciones de
respuestas. Solo una (1) de las opciones es correcta. Busquen el nimero
de la pregunta en su hoja de contestaciones y ennegrezcan el
circulo/burbuja con la letra que representa la respuesta correcta.
Ademas, durante la prueba encontraran preguntas de respuesta
extendida que les brindan la oportunidad de escribir la respuesta con sus
propias palabras en el recuadro que aparece en la hoja de
contestaciones.

En la prueba de Matematicas, hay una cuadricula en la que pueden
ennegrecer su respuesta numérica. Vamos a practicar como usar
esta cuadricula.

Si quieren cambiar una contestacion, borren completamente su
respuesta. Luego, ennegrezcan o escriban su nueva respuesta. Si
encuentran alguna pregunta muy dificil, déjenla en blanco y, cuando
terminen con las demas, regresen a contestarla. Traten de hacer todo lo
posible por contestar todas las preguntas.

No escriban ninqun calculo en la hoja de contestaciones. Para hacer sus
calculos pueden usar el espacio en blanco que hay al lado de las preguntas
en su folleto de prueba. Si necesitan mas espacio para su trabajo, usen la
pagina en blanco que se encuentra al principio del folleto.

Recuerden ennegrecer el circulo/burbuja en la hoja de contestaciones que
indica el resultado que creen es correcto, sequn sus calculos.

Ahora, tomen su folleto de prueba. En la portada del folleto, escriban su
nombre en letra de molde, en el espacio en blanco provisto.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.



Para todos los grados diga:

l DIGA Observen que la portada de su folleto de prueba muestra las palabras
“Matematicas Grado (grado al cual se le esta administrando la prueba)”. Este
es el folleto de prueba de Matematicas para su grado.

Para todos los grados diga:

Abran la hoja de contestaciones en la pagina de Matematicas y busquen el
DIGA . . o« - »
encasillado en la parte superior que dice “Nombre completo del estudiante.
™, [ Escriban dentro del encasillado su primer nombre e inicial y sus apellidos,
en letra de molde.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

de prueba, veran una hoja con el titulo “Hoja de Matematicas” de su grado.
Esta hoja contiene formulas y otros datos que pueden utilizar como ayuda
para resolver los problemas.

:DIGA) Ahora, rompan el sello y abran su folleto de prueba. Cuando abran el folleto

Esta hoja tiene perforaciones y se puede desprender del folleto de prueba para
que la tengan a la mano al momento de contestar las preguntas.

Camine por el salén para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto
en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

Vea la Seccion 2.3 “Preguntas de seleccion mdultiple, respuesta extendida y en cuadricula” que
contiene las ilustraciones de todos los tipos de preguntas.



DIGA

Ahora, desprendan la hoja halando con cuidado desde la esquina superior
derecha. Si alguien necesita ayuda para desprender la hoja, levante la
mano y yo iré a su lugar para ayudarle.

Después de desprender la Hoja de Matematicas, la siguiente hoja del folleto
de prueba contiene las instrucciones para contestar las preguntas.

Voy a leer en voz alta las instrucciones. Léanlas en silencio conmigo.

Instrucciones: Antes de empezar la prueba, tu maestro o maestra
te ayudara a contestar unos ejemplos para que entiendas lo que
tienes que hacer una vez que comiences. También te indicara
cémo ennegrecer los circulos de la hoja de contestaciones para
que tu respuesta sea valida.

Sigue todas las sugerencias y lee con mucha atencion.

A continuacion, veras un ejemplo de la hoja de contestaciones y lo que
debes hacer para contestar cada pregunta.

Instrucciones para ennegrecer las respuestas de preguntas de
seleccién multiple

e Usa lapiz numero 2 solamente.

* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.

e Llena el circulo por completo.

e Borra por completo cualquier respuesta que desees cambiar.
* No hagas marcas o lineas en esta hoja.

Ahora, observen los dibujos que muestran la forma incorrecta y la forma
correcta de ennegrecer los circulos/burbujas.

Vamos a seguir leyendo.
Instrucciones para contestar las preguntas de respuesta extendida

e Usa lapiz solamente.

* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.

* Asegurate de contestar todas las partes de la pregunta.
» Escribe solamente dentro del recuadro.

Observen el ejemplo de un recuadro que esta después de las
instrucciones que acabamos de leer. Recuerden contestar todas las
preguntas de respuesta extendida y de escribir sus respuestas en el
espacio provisto.




Ahora, vamos a leer las instrucciones para usar la cuadricula.
DIGA

Instrucciones para las respuestas en una cuadricula

* Resuelve el problema.

* Escribe la respuesta en la cuadricula que aparece en la hoja de
contestaciones.

* Llena los circulos correspondientes y asegurate de usar el valor
posicional correcto.

A continuacién, hay un ejemplo de cdmo completar una respuesta en la
cuadricula.

Observen la cuadricula que esta después de las instrucciones que
acabamos de leer. Observen que en la primera fila tiene escrito el numero
25. En este ejemplo, la respuesta es 25. Entonces, debe anotarse el 2 en
la columna de las decenas y el 5 en la columna de las unidades. Luego,
debe ennegrecerse el circulo/burbuja correspondiente debajo de cada
numero anotado.

En unos momentos van a poder practicar con un ejemplo de una pregunta
de este tipo.

Ahora, vamos a la siguiente pagina donde estan los ejemplos.

Camine por el salon para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto
en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

| DIGA ' Lean en silencio las instrucciones para los ejemplos en la pagina 1.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen las instrucciones.

| DIGA ' Ahora, lean la pregunta del ejemplo A.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo A y repasan las opciones
de las respuestas.

Use la siguiente tabla para cotejar la respuesta correcta para la pregunta del ejemplo A de cada
grado.



La respuesta correcta para el ejemplo A es (vea la tabla a continuacion). Miren
[DiGA | . , ; "

su hoja de contestaciones. El circulo/burbuja para la opcién correcta del
ejemplo A se encuentra ennegrecido en su hoja de contestaciones.

RESPUESTA CORRECTA
GRADO(S) EJEMPLO A
30 B
4°y 50 D
6.°a8.°y 10.° C

Ahora, lean la pregunta del ejemplo B y busquen el area que se
corresponde con el ejemplo B en la hoja de contestaciones. Esta es una
pregunta que se contesta en una cuadricula como la que vimos antes.
Resuelvan el problema y anoten la contestaciéon en los cuadros en la
primera fila de la cuadricula para el ejemplo B. Luego, ennegrezcan los
circulos/burbujas correspondientes.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo B, escriben la
respuesta y ennegrecen los circulos/burbujas correspondientes en la cuadricula que esta en la
hoja de contestaciones.

Para 3.° grado diga:

DIGA ) | La respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B es 8. Debieron escribir
el “8” en la columna de las unidades. Luego, debieron ennegrecer el
circulo/burbuja correspondiente a ese numero en su columna.

¢Hay alguna pregunta?

Para los grados 4.° y 5.° diga:

escribir el “1” en la columna de las centenas, el “7” en la columna de las
decenas y el “6” en la columna de las unidades. Luego, debieron
ennegrecer el circulo/burbuja correspondiente a cada numero en cada
columna.

:DIGAJ La respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B es 176. Debieron

¢Hay alguna pregunta?

Para los grados 6.°, 7° y 8° diga:



[DiGA |

La respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B es 20. Debieron escribir
el “2” en la columna de las decenas y el “0” en la columna de las unidades.
Luego, debieron ennegrecer el circulo/burbuja correspondiente a cada
numero en cada columna. Observen que en el extremo izquierdo hay una
columna para escribir el sigho negativo cuando sea necesario para resolver
el problema.

¢Hay alguna pregunta?

Para 10.° grado diga:

DIGA '

La respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B es 45. Debieron escribir
el “4” en la columna de las decenas y el “5” en la columna de las unidades.
Luego, debieron ennegrecer el circulo/burbuja correspondiente a cada
numero en cada columna. Observen que en el extremo izquierdo hay una
columna para escribir el signo negativo cuando sea necesario para resolver
el problema.

¢Hay alguna pregunta?

DIGA '

Si quieren cambiar una respuesta, borren completamente la marca
incorrecta. Luego, ennegrezcan completamente el circulo/burbuja que
escogieron.

Si encuentran alguna pregunta muy dificil, déjenla en blanco y cuando
terminen con las demas, regresen para contestarla. Hagan todo lo posible
por contestar todas las preguntas.

No escriban ninqun calculo en la hoja de contestaciones. Para hacer sus
calculos, pueden usar el espacio en blanco que hay al lado de las preguntas
de la prueba en su folleto de prueba. Si necesitan mas espacio para su
trabajo, usen la pagina en blanco que se encuentra al principio de la prueba.
Recuerden ennegrecer el circulo/burbuja en la hoja de contestaciones que

indica el resultado que creen que es correcto, segun sus calculos.

Conteste las preguntas que puedan tener los estudiantes. Cuando haya contestado todas las
preguntas de los estudiantes, prosiga con la prueba.



DIGA I

Ahora, busquen la primera pagina de la primera sesién de la prueba de
Matematicas en la siguiente pagina.

Tienen (vea la tabla a continuacion) minutos para esta sesiéon. Cuando
comience la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la palabra
“PARA” que esta en la ultima pagina de la primera sesion, o hasta que les
indique.

SESION 1
Grado(s) Tiempo asignado
3.°a8.°y10.° 85 minutos

(DiGA |

Si terminan todas las preguntas de la primera sesion antes de que se
termine el tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesion. Cuando
falten 10 minutos para terminar, les avisaré escribiendo una nota en la
pizarra.

Cuando terminen la primera sesién, pongan el lapiz sobre el pupitre y
esperen en silencio. NO pasen a ninguna otra pagina después de leer la
palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la primera sesion de la
prueba.

iExito!

Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente:

[DiGA ]

Cierren el folleto de prueba y pongan la hoja de contestaciones debajo del
folleto. Tendran un receso de 10 minutos.

Después de esperar 10 minutos, continue con la seqgunda sesion de la prueba.

[DiGA ]

Vamos a continuar con la segunda sesion de la prueba.

Busquen la segunda sesién en su folleto de prueba y en la hoja de
contestaciones.

Camine por el salén para asegurarse de que todos los estudiantes estan en la segunda sesion
del folleto de prueba y de la hoja de contestaciones.



DIGA ' Tienen (vea la tabla a continuacién) minutos para esta sesién. Cuando

comiencen la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la pagina con
la palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la segunda sesién, o
hasta que les indique.

SESION 2
Grado(s) Tiempo asignado
3.°a8.°y10.° 85 minutos

l DIGA Si terminan todas las preguntas de la segunda sesion antes de que termine el
tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesion.

Anotaré en la pizarra cuando falten 10 minutos por terminar. Cuando
terminen la segunda sesion, pongan el lapiz sobre el pupitre, cierren su
folleto de prueba y la hoja de contestaciones y esperen en silencio.

Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente:

contestaciones. Quédense sentados y en silencio hasta que se recoja todo el

IQDIGA Cierren el folleto de prueba y coléquenlo dentro de la hoja de
material y se les dé permiso para salir.

Ahora, pase a la Seccién 16.0, “Instrucciones para cuando la prueba haya terminado”, y siga las
instrucciones para recoger, organizar y entregar los materiales al director de escuela.

Los estudiantes podran salir del salon después de que se hayan cotejado todos los materiales.



14.0 Administracién de la prueba de Inglés como Segundo Idioma

Antes de comenzar con las instrucciones para administrar esta prueba, asegurese de haber
seguido todas las instrucciones proporcionadas en las secciones 9.0 Instrucciones antes de
comenzar la administracion de las pruebas diariamente y 10.0 Instrucciones para comenzar
las pruebas. En este momento, el estudiante debe de tener una hoja de contestaciones (con

la informacion demografica completada y correcta), un folleto de prueba y un lapiz nimero
dos (#2).

Nota: Entregue a cada estudiante la misma hoja de contestaciones que uso para
contestar la prueba administrada el dia anterior. En caso de que tenga un estudiante que
estuvo ausente el dia anterior, asegurese de que el estudiante tome la prueba para la
que estuvo ausente durante el periodo de reposicién y que utilice la misma hoja de
contestaciones que esta usando hoy.

La prueba de Inglés como Segundo Idioma tiene tres (3) sesiones: auditiva, de
[DiGA : ) Y
lectura y de escritura. Habra un receso entre cada sesion.

En la prueba de Inglés como Segundo Idioma, ustedes demostraran sus
habilidades para entender y usar el idioma Inglés. Deben marcar las
respuestas correctas para cada pregunta en la hoja de contestaciones.

Durante la prueba NO deben hablar ni levantarse de sus asientos. Si
necesitan un lapiz o necesitan aclarar alguna duda, levanten la mano y yo iré
a sus asientos.

NO abran los folletos hasta que yo les diga.

Asegurese de que el nombre en la etiqueta preimpresa con los datos del
estudiante o el nombre escrito en la primera pagina de la hoja de
contestaciones sea el suyo. Si no tienen la hoja de contestaciones
correcta, por favor levanten la mano.

Resuelva cualquier problema de aquellos estudiantes que no tengan la hoja de contestaciones
apropiada.



DIGA |

Marquen la respuesta correcta para cada pregunta en la hoja de
contestaciones.

Fijense que hay varias paginas para cada materia en la hoja de
contestaciones, y que los numeros de las preguntas comienzan de
arriba hacia abajo en cada pagina (muestre la hoja de contestaciones).
Asegurense de marcar correctamente el nUmero que corresponde a la
pregunta en la hoja de contestaciones.

Antes de comenzar a contestar las preguntas de la prueba, tendran la
oportunidad de practicar con dos (2) ejemplos.

Para cada pregunta de seleccion multiple hay varias opciones de
respuestas. Solo una (1) de las opciones es correcta. Busquen el
numero de la pregunta en su hoja de contestaciones y ennegrezcan el
circulo/ burbuja con la letra que representa la respuesta correcta.
Ademas, durante la prueba encontraran preguntas de respuesta
extendida que les brindan la oportunidad de escribir la respuesta con
sus propias palabras en el recuadro que aparece en la hoja de
contestaciones.

Si quieren cambiar una contestaciéon, borren completamente su
respuesta. Luego, ennegrezcan o escriban su nueva respuesta. Si
encuentran alguna pregunta muy dificil, déjenla en blanco y cuando
terminen con las demas, regresen para contestarla. Traten de hacer todo
lo posible para contestar todas las preguntas.

Ahora, tomen su folleto de prueba. En la portada del folleto, escriban su
nombre en letra de molde en el espacio en blanco provisto.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

DIGA '
S
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Abran la hoja de contestaciones en la pagina de Inglés y busquen el
encasillado en la parte superior que dice “Nombre completo del
estudiante”. Escriban dentro del encasillado su primer nombre e inicial y
sus apellidos, en letra de molde.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

(DiGA |

Ahora, rompan el sello y abran su folleto de prueba. Busquen la pagina que
dice “Instrucciones” en la parte de arriba.

Camine por el salén para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto
en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

Vea la Seccion 2.3 “Preguntas de seleccion multiple, respuesta extendida y en cuadricula”
que contiene las ilustraciones de todos los tipos de preguntas.



l DIGA ' Voy a leer en voz alta las instrucciones. Léanlas en silencio conmigo.

Instrucciones: Antes de empezar la prueba, tu maestro o maestra te
ayudara a contestar unos ejemplos para que entiendas lo que tienes
que hacer una vez que comiences. También te indicara como
ennegrecer los circulos de la hoja de contestaciones para que tu
respuesta sea valida.

Sigue todas las sugerencias y lee con mucha atencion.

A continuacion, veras un ejemplo de la hoja de contestaciones y lo que
debes hacer para contestar cada pregunta.

Instrucciones para ennegrecer las respuestas de preguntas de seleccion
multiple

* Usa lapiz numero 2 solamente.

* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.

e Llena el circulo por completo.

* Borra por completo cualquier respuesta que desees cambiar.

* No hagas marcas o lineas en esta hoja.

Ahora, observen los dibujos que muestran la forma incorrecta y la forma
correcta de ennegrecer los circulos/burbujas.

Vamos a seguir leyendo.
Instrucciones para contestar las preguntas de respuesta extendida

* Usa lapiz solamente.
* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.
* Asegurate de contestar todas las partes de la pregunta.

¢ Escribe solamente dentro del recuadro.

Observen el ejemplo de un recuadro que esta después de las instrucciones
que acabamos de leer. Recuerden contestar todas las preguntas de
respuesta extendida y escribir sus respuestas en el espacio provisto.

Ahora, vamos a la siguiente pagina donde estan los ejemplos.
DIGA

Camine por el salén para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto
en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

l DIGA ' Lean en silencio las instrucciones para los ejemplos en la pagina 1.




Haga una pausa mientras los estudiantes leen las instrucciones.

| DIGA ' Ahora, lean la pregunta para el ejemplo A.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo A y repasan las opciones
de las respuestas.

Use la siguiente tabla para cotejar la respuesta correcta para la pregunta del ejemplo A de cada
grado.

DIG AJ La respuesta correcta para el ejemplo A es (vea la tabla a continuacion).

Miren su hoja de contestaciones. El circulo/burbuja para la opcién correcta del
ejemplo A se encuentra ennegrecido en su hoja de contestaciones.

¢Hay alguna pregunta?

RESPUESTA CORRECTA
GRADO(S) EJEMPLO A
30 B
4°a62° A
7°a8oy B
10.°

Ahora, lean la pregunta del ejemplo B y busquen el area que corresponde
con el ejemplo B en la hoja de contestaciones. Ennegrezcan el
circulo/burbuja para la respuesta correcta.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo B y ennegrecen el circulo/
burbuja correspondiente para la respuesta correcta en su hoja de contestaciones.

Use la siguiente tabla para cotejar la respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B de cada
grado.

| DIGA | | La respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B es (vea /a tabla a
continuacion). Debieron haber ennegrecido el circulo/burbuja para esta

respuesta en su hoja de contestaciones.

¢Hay alguna pregunta?

RESPUESTA CORRECTA
GRADO(S) EJEMPLO B
3.° C
4°ag” D
?.&EB-G}"1D-° B




Conteste las preguntas que puedan tener los estudiantes. Cuando haya contestado todas las
preguntas de los estudiantes, continte con la primera sesion de la prueba. Esta es la sesion
de comprension auditiva.

Nota: En el caso de que esté administrando la prueba para estudiantes con impedimentos
auditivos, las instrucciones seran las mismas, excepto que, en lugar de escuchar una
grabacion, veran un video donde las preguntas se leen en lenguaje de sefias.

[DiGA |

Ahora, vean la siguiente pagina de la prueba de Inglés como Segundo
Idioma. La primera sesion es una prueba de comprensién auditiva y dice
“Listening” en su folleto de prueba. Esta sesion tiene varias partes y ustedes
demostraran cuan bien entienden cuando se les habla en el idioma inglés.
Ustedes escucharan las instrucciones en dicho idioma antes de cada parte.
Ademas, podran leerlas en su folleto de prueba. Las preguntas se haran
disponibles a través de la grabacion.

Tienen (vea la tabla a continuacion) minutos para esta sesion. Escuchen la
grabacion y contesten todas las preguntas. NO pasen a ninguna otra sesion
de la prueba después de escuchar la ultima pregunta de la grabacion.

jExito!
SESION 1
Grado(s) Tiempo asignado
3.°a8.°y10.° 40 minutos

Después de que se haya terminado la grabacion, diga:

[DiGA ]

Cierren el folleto de prueba y pongan la hoja de contestaciones debajo del
folleto. Tendran un receso de 10 minutos.

Después de esperar 10 minutos, continue con la seqgunda sesion de la prueba.




Vamos a continuar con la segunda sesién de la prueba. Esta es la sesiéon de
m lectura y dice “Reading” en su folleto de prueba. En esta sesion, ustedes

demostraran cuan bien entienden inglés cuando lo leen.

Esta sesion contiene varias lecturas y, al final de cada lectura, encontraran
preguntas de seleccion multiple o de respuesta extendida. También
encontraran preguntas de seleccion multiple que no se relacionan con
ninguna lectura.

Las prequntas de respuestas extendidas en esta sesién se deben responder
en INGLES, pero también se pueden contestar en ESPANOL. En su hoja de
contestaciones veran una nota con esta informacién en la parte superior de
cada recuadro de esta sesion.

Camine por el salon para asegurarse de que todos los estudiantes estan en la segunda sesion del
folleto de prueba y de la hoja de contestaciones.

DIGA Tienen (vea la tabla a continuacion) minutos para esta sesion.

Cuando comiencen la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la
pagina con la palabra “STOP” que aparece en la ultima pagina de la segunda
sesion de la prueba o hasta que les indique.

SESION 2
Grado(s) Tiempo asignado
3.°,4°y7° 70 minutos
5.0 65 minutos
6.°,8.°y 10.° 60 minutos

Si terminan todas las preguntas de la segunda sesién antes de que termine el
tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesién. Cuando falten
10 minutos para terminar, les avisaré escribiendo una nota en la pizarra.

Cuando terminen la segunda sesion, pongan el lapiz sobre el pupitre, cierren
su folleto de prueba y la hoja de contestaciones y esperen en silencio. NO
pasen a ninguna otra sesion de la prueba después de leer la palabra “STOP”
que aparece en la ultima pagina de la segunda sesién de la prueba.

Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente:

lDIGA Cierren el folleto de prueba y pongan la hoja de contestaciones debajo del
folleto. Tendran un receso de 10 minutos.




Después de esperar 10 minutos, continte con la tercera sesion de la prueba.

Vamos a continuar con la tercera sesion de la prueba. Esta es la sesion de
l@ escritura. Abran su folleto de prueba en la sesion de escritura. Su folleto de
prueba dice “Writing/Language” para esta sesion.
Las prequntas de respuestas extendidas de esta sesion se deben responder
en INGLES solamente. En su hoja de contestaciones veran una nota con
esta informacidén en la parte superior de cada recuadro de esta sesidn.

Camine por el salén para asegurarse de que todos los estudiantes estan en la tercera sesion del
folleto de prueba y de la hoja de contestaciones.

comiencen la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la pagina con la
palabra “STOP” que aparece en la ultima pagina de la tercera sesion, o hasta
que yo les indique.

l DIGA Tendran (vea la tabla a continuacién) minutos para esta sesion. Cuando

SESION 3
Grado(s) Tiempo asignado
3.0,4.° 50 minutos
5.0 70 minutos
6.°,8.°y 10.° 75 minutos
7.° 65 minutos

Si terminan todas las preguntas de la tercera sesion antes de que se termine
el tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesiéon. Anotaré en la
pizarra cuando falten 10 minutos por terminar. Cuando terminen la tercera
sesion, pongan el lapiz sobre el pupitre, cierren su folleto de prueba y hoja
de contestaciones y esperen en silencio.

Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente:

Cierren el folleto de prueba y coléquenlo dentro de la hoja de
[DiGA . , =no :

contestaciones. Quédense sentados y en silencio hasta que se recoja todo
el material y se les dé permiso para salir.

Ahora, pase a la Seccién 16.0, “Instrucciones para cuando la prueba haya terminado”, y siga las
instrucciones para recoger, organizar y entregar los materiales al director de escuela.

Los estudiantes podran salir del salon después de que se hayan cotejado todos los materiales.



15.0 Administracion de la prueba de Ciencias

Antes de comenzar con las instrucciones para administrar esta prueba, asegurese de haber
seguido todas las instrucciones proporcionadas en las secciones 9.0 Instrucciones antes de
comenzar la administracion de las pruebas diariamente y 10.0 Instrucciones para comenzar
las pruebas. En este momento, el estudiante debe tener una hoja de contestaciones (con la
informacién demografica completa y correcta), un folleto de prueba y un lapiz numero dos
(#2).

Nota: Entregue a cada estudiante la misma hoja de contestaciones que uso6 para contestar las
pruebas administradas los dias anteriores. En caso de que tenga un estudiante que estuvo
ausente el dia anterior, asegurese que el estudiante tome la prueba para la que estuvo
ausente durante el periodo de reposicidén y que utilice la misma hoja de contestaciones que
esta usando hoy.

La prueba de Ciencias tiene dos (2) sesiones. Habra un receso entre cada
[DiGA o
sesion.

Durante la prueba, NO deben hablar ni levantarse de sus asientos. Si
necesitan un lapiz o necesitan aclarar alguna duda, levanten la mano y yo iré
a sus asientos.

NO abran los folletos hasta que yo les diga.

Asegurese de que el nombre en la etiqueta preimpresa con los datos
del estudiante o el nombre escrito en la primera pagina de la hoja de
contestaciones sea el suyo. Si no tienen la hoja de contestaciones
correcta, por favor levanten la mano.

Resuelva cualquier problema de aquellos estudiantes que no tengan la hoja de contestaciones
apropiada.

Marquen la respuesta correcta para cada pregunta en la hoja de
l@ contestaciones.

Fijense que hay varias paginas para cada materia en la hoja de
contestaciones, y que los numeros de las preguntas comienzan de arriba
hacia abajo en cada pagina (muestre la hoja de contestaciones). Asegurense
de marcar correctamente el numero que corresponde a la pregunta en la
hoja de contestaciones.

Antes de comenzar a contestar las preguntas de la prueba, tendran la
oportunidad de practicar con dos (2) ejemplos.




[DiGA |

Para cada pregunta de seleccion multiple hay varias opciones de
respuestas. Solo una (1) de las opciones es correcta. Busquen el niumero
de la pregunta en su hoja de contestaciones y ennegrezcan el
circulo/burbuja con la letra que representa la respuesta correcta. Ademas,
durante la prueba encontraran preguntas de respuesta extendida que les
brindan la oportunidad de escribir la respuesta con sus propias palabras
en el recuadro que aparece en la hoja de contestaciones.

Si quieren cambiar una contestacién, borren completamente su respuesta.
Luego, ennegrezcan o escriban su nueva respuesta. Si encuentran alguna
pregunta muy dificil, déjenla en blanco y cuando terminen con las demas,
regresen para contestarla. Traten de hacer todo lo posible para contestar
todas las preguntas.

No escriban ninguin calculo en la hoja de contestaciones. Para hacer sus
calculos pueden usar el espacio en blanco que hay al lado de las preguntas
en su folleto de prueba. Si necesitan mas espacio para su trabajo, usen la
pagina en blanco que se encuentra al principio del folleto. Recuerden
ennegrecer el circulo/burbuja en la hoja de contestaciones que indica el
resultado que creen es correcto, sequn sus calculos.

Ahora, tomen su folleto de prueba. En la portada del folleto, escriban su
nombre en letra de molde en el espacio en blanco provisto.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion.

Para cada grado diga:

[DiGA |

Observen que la portada de su folleto de prueba muestra las palabras
“Ciencias Grado (grado al cual se le esta administrando la prueba). Este es el
folleto de prueba de Ciencias para su grado.

Para todos los grados diga:

DIGA '
\e—

™~

Abran la hoja de contestaciones en la pagina de Ciencias y busquen el
encasillado en la parte superior que dice “Nombre completo del
estudiante”. Escriban dentro del encasillado su nombre e inicial y sus
apellidos, en letra de molde.

Haga una pausa mientras los estudiantes completan la informacion...

[DiGA |

Ahora, rompan el sello y abran su folleto de prueba. Busquen la pagina que
dice “Instrucciones” en la parte de arriba.




Camine por el salon para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto
en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

Vea la Seccion 2.3 “Preguntas de seleccion mdultiple, respuesta extendida y en cuadricula” que
contiene las ilustraciones de todos los tipos de preguntas.

:DIGAJ Voy a leer en voz alta las instrucciones. Léanlas en silencio conmigo.
Instrucciones: Antes de empezar la prueba, tu maestro o maestra

te ayudara a contestar unos ejemplos para que entiendas lo que

tienes que hacer una vez que comiences. También te indicara

como ennegrecer los circulos de la hoja de contestaciones para

que tu respuesta sea valida.

Sigue todas las sugerencias y lee con mucha atencion.

A continuacioén, veras un ejemplo de la hoja de contestaciones y lo que
debes hacer para contestar cada pregunta.

Instrucciones para ennegrecer las respuestas de preguntas de
seleccion multiple

* Usa lapiz numero 2 solamente.

* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.

* Llena el circulo por completo.

* Borra por completo cualquier respuesta que desees cambiar.

* No hagas marcas o lineas en esta hoja.

Ahora, observen los dibujos que muestran la forma incorrecta y la forma
correcta de ennegrecer los circulos/burbujas.

Vamos a seguir leyendo.

Instrucciones para contestar las preguntas de respuesta extendida

* Usa lapiz solamente.
* No uses lapiz mecanico, tinta ni boligrafo.
* Asegurate de contestar todas las partes de la pregunta.

¢ Escribe solamente dentro del recuadro.

Observen el ejemplo de un recuadro que esta después de las
instrucciones que acabamos de leer. Recuerden contestar todas las
preguntas de respuesta extendida y de escribir sus respuestas en el
espacio provisto.

Ahora, vamos a la siguiente pagina donde estan los ejemplos.




Camine por el salén para comprobar que todos los estudiantes tienen el folleto de prueba abierto
en la pagina correcta y que, ademas, tienen a su lado la hoja de contestaciones.

| DIGA ' Lean en silencio las instrucciones para los ejemplos en la pagina 1.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen las instrucciones.

l DIGA ' Ahora, lean la pregunta del ejemplo A.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo A y repasan las opciones
de las respuestas.

Use la siguiente tabla para cotejar la respuesta correcta para la pregunta del ejemplo A de cada
grado.

Miren su hoja de contestaciones. El circulo/burbuja para la opcién
correcta del ejemplo A se encuentra ennegrecido en su hoja de
contestaciones.

DIGA La respuesta correcta para el ejemplo A es (vea la tabla a continuacion).

RESPUESTA
GRADO(S) [ CORRECTA EJEMPLO
A
4.° A
8.0 D
10.° C

Ahora, lean la pregunta del ejemplo B y busquen el area que se
corresponde con el ejemplo B en la hoja de contestaciones. Ennegrezcan
el circulo/burbuja para la respuesta correcta.

Haga una pausa mientras los estudiantes leen la pregunta del ejemplo B y ennegrecen el
circulo/burbuja correspondiente para la respuesta correcta en su hoja de contestaciones.

Use la siguiente tabla para cotejar la respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B de cada
grado.



DIGA La respuesta correcta para la pregunta del ejemplo B es (vea la tabla a
continuacion). Debieron ennegrecer el circulo/burbuja para esta respuesta en
su hoja de contestaciones.

¢Hay alguna pregunta?

GRADO(S) RESPUESTA CORRECTA
EJEMPLO B
4°y8.0° B
10.° C

Conteste las preguntas que puedan tener los estudiantes. Cuando haya contestado todas
las preguntas de los estudiantes, continte con la prueba.

lDIGA Ahora, busquen la primera pagina de la primera sesion de la prueba de
Ciencias en la siguiente pagina.

Tienen (vea la tabla a continuacién) minutos para esta sesion de la prueba.
Cuando comiencen la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la
pagina con la palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la primera
sesion, o hasta que les indique.

SESION 1

Grado(s) Tiempo asignado

4°,8°y10.° 75 minutos

Si terminan todas las preguntas de la primera sesidon antes de que se
termine el tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesién. Cuando
falten 10 minutos para terminar, les avisaré escribiendo una nota en la
pizarra.

Cuando terminen la primera sesién, pongan el lapiz sobre el pupitre y
esperen en silencio. NO pasen a ninguna otra pagina después de leer la
palabra “PARA” que aparece en la ultima pagina de la primera sesién de la
prueba.

jExito!

Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente:

lDIGA Cierren el folleto de prueba y pongan la hoja de contestaciones debajo del
folleto. Tendran un receso de 10 minutos.

Después de esperar 10 minutos, continte con la seqgunda sesion de la prueba.



IQDIGA Vamos a continuar con la segunda sesion de la prueba.

Busquen la segunda sesion en su folleto de prueba y en la hoja de
contestaciones.

Camine por el salén para asegurarse que todos los estudiantes estan en la segunda sesion.

comiencen la prueba, sigan contestando hasta que lleguen a la pagina con la
palabra “PARA” que esta en la ultima pagina de la segunda sesion, o hasta
que les indique.

|:]DIG A Tienen (vea la tabla a continuacién) minutos para esta sesiéon. Cuando

SESION 2

Grado(s) Tiempo asignado

4.°,8.°y10.° 75 minutos

Si terminan todas las preguntas de la segunda sesion antes de que se termine
el tiempo, pueden revisar sus respuestas de esta sesion.

Anotaré en la pizarra cuando falten 10 minutos para terminar. Cuando
terminen la segunda sesion, pongan el lapiz sobre el pupitre, cierren su
folleto de prueba y la hoja de contestaciones y esperen en silencio.

Escriba en la pizarra “Faltan 10 minutos” cuando falten 10 minutos para finalizar la sesion.

Cuando termine el tiempo, diga lo siguiente:

Cierren el folleto de prueba y coléquenlo dentro de la hoja de
[DiGA . , o .
contestaciones. Quédense sentados y en silencio hasta que se recoja todo

el material y se les dé permiso para salir.

Ahora, pase a la Seccién 16.0, “Instrucciones para cuando la prueba haya terminado”, y siga las
instrucciones para recoger, organizar y entregar los materiales al director de escuela.

Los estudiantes podran salir del salon después de que se hayan cotejado los materiales.



16.0 Instrucciones para cuando la prueba haya terminado

El maestro examinador debe seguir las siguientes instrucciones después de cada prueba
(antes de que los estudiantes puedan salir del salén).

1.

El maestro examinador debe recoger todo el material de la prueba: los folletos de
prueba y las hojas de contestaciones.

El maestro examinador hara una validacion y verificara que las hojas de
contestaciones estén completas y se hayan llenado correctamente.

El maestro examinador contara todos los folletos de pruebas y las hojas de
contestaciones. En el caso de que falte algun material, se deben tomar medidas para
recuperarlo de inmediato antes de que los estudiantes salgan del salén de la prueba.

Después que se hayan cotejado todos los materiales, los estudiantes podran salir del
salon de la prueba en forma ordenada vy silenciosa.

El maestro examinador debera completar una hoja de contestaciones para cada
estudiante ausente durante las pruebas. Solamente se requiere de una hoja de
contestaciones para las pruebas por estudiante, aun si ha estado ausente durante
mas de una prueba. Coloque la hoja de contestaciones del estudiante ausente
encima de las demas hojas de contestaciones de los estudiantes para asegurarse de
que podra encontrar la hoja de contestaciones facilmente si el estudiante regresa el
proximo dia de pruebas.

Las hojas de contestaciones dafiadas seran claramente anuladas y la informacién
demografica con las respuestas del estudiante deberan transcribirse en una hoja de
contestaciones nueva. Vea instrucciones detalladas sobre cémo anular una hoja de
contestaciones en la Seccién 6.0, titulada Razones por las que el estudiante no
participa. Asegurese de separar todas las hojas anuladas de las hojas que se van a
corregir y entrégueselas al director de escuela para que se devuelvan a Pearson con
los materiales que no se van a corregir.

Todos los materiales, tanto los que se usaron como los que no se usaron, deberan
entregarse inmediatamente al director de escuela.

Si este es el ultimo dia de pruebas, el maestro examinador debera contar las hojas
de contestaciones de los estudiantes de su salén que tomaron las pruebas, y aquellas
hojas de contestaciones de los estudiantes ausentes, una ultima vez.




Apéndice A: Hoja de contestaciones — Portada
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Apéndice B: Respuestas a preguntas frecuentes

¢ TIENE PREGUNTAS?

Comuniquese con personal de
PEARSON si tiene preguntas
relacionadas con:

* Materiales no recibidos de acuerdo con la
notificacion de envio

* Envios tardios
* Empaque y devolucién de los materiales

Comuniquese con personal de la
Oficina Regional Educativa
(ORE) donde esta adscrita la
escuela, si tiene preguntas
relacionadas con:

* Acomodos razonables
» Estudiantes que no tomaran la prueba

* Irregularidades o alteraciones a la
integridad de las pruebas

* Materiales adicionales para las pruebas

Comuniquese con la Oficina de
Superintendente Auxiliar de
Planificacion y Rendimiento, si tiene
preguntas relacionadas con:

* Procesos generales y técnicos de
administracion

PARA INFORMACION ADICIONAL PUEDE COMUNICARSE CON:

Servicio al cliente

1(866) 818-0412

Correo electrénico

CRECE@support.pearson.com




Respuestas a preguntas frecuentes

1. ¢El maestro examinador puede ver o tener bajo su custodia un folleto de
prueba?

El maestro examinador que ofrezca las pruebas NO podra tener acceso a un folleto de
prueba.

Excepcidn:

Los uUnicos maestros examinadores que pueden tener acceso a un folleto de la
prueba son los maestros autorizados por el director de escuela para ofrecer la prueba
a un estudiante con acomodos razonables.

2. ;Los estudiantes pueden consultar una preguntal/item con su maestro
examinador?

El maestro examinador no esta autorizado a contestarle al estudiante
ninguna pregunta relacionada directa o indirectamente con el contenido que
se esta examinando en la prueba.

3. ¢Qué procedimiento hay que seguir si un estudiante se enferma durante la
prueba?

Pudiera ocurrir que el estudiante no pueda terminar una parte o toda una sesién de las
pruebas. En algunos casos, un estudiante se podra enfermar y, a consecuencia de
esto, los materiales de las pruebas pueden sufrir algin dafo.

Accién
1. Excuse al estudiante de la prueba.
2. Devuelva la hoja de contestaciones al director de escuela.
3. Asegurese de que el estudiante tomara la prueba de la materia durante el
periodo de reposicion.
NOTA: si el estudiante no puede reponer la prueba, el director escolar adjudica
el cédigo de Accountability “Enfermedad”.

Si... Entonces...
El documento se dafia a
consecuencia de la enfermedad
del estudiante...

Refiérase a la Seccion 6.0 — Anulacién de
hojas de contestaciones,




4. ;Qué procede si uno o varios estudiantes interrumpen la sesién de la
prueba?

Si uno o0 mas estudiantes se comportan de tal forma que impiden que otros estudiantes
puedan realizar la prueba, la interrupcién podra requerir que se repita una parte o toda
la sesion de la prueba a todo el grupo.

Accion

1. El maestro examinador de las pruebas necesita tomar control de la situacion
inmediatamente.

2. Debe tratarse la situacion como una alteracion a la integridad de la prueba
durante el periodo de prueba.

3. Notifique la situacién al director de escuela.

4. El maestro examinador de las pruebas y el director de escuela deberan seguir
los pasos que aparecen en la Guia de Procedimientos de CRECE en la seccién
4.0;Cuales son los requisitos que garantizan la integridad y la confidencialidad
de CRECE?

5. De ser autorizado, ofrezca la prueba durante el periodo de reposicion.

5. ¢Qué se debera hacer si la sesion de la prueba se interrumpe por completo?

Si se interrumpe la administracién de las pruebas debido a una emergencia o situacion
imprevista, entonces:

Accién
1. Complete un Informe de irregularidad o de alteracién a la integridad de la
prueba.

2. Ofrezca la prueba nuevamente durante el periodo de reposicion.

6. ¢Qué procedimiento hay que seguir si el maestro examinador observa que
uno o varios estudiantes se estan copiando durante la prueba?

Puede ocurrir que algun o algunos estudiantes tengan informacién que estén
usando para llenar las respuestas de la prueba, o que la estén compartiendo,
verbalmente o por escrito. En estos casos:

Accién
1. El maestro examinador de las pruebas necesitara tomar control de la situacion
inmediatamente.

2. Trate la situacion como una alteracion al clima de la integridad de la prueba durante
el periodo de prueba.

3. El estudiante cesara inmediatamente de realizar la prueba y se le enviara a la
oficina del director de escuela.

4. Una vez terminada la administracion de la prueba, el maestro examinador debera
notificar el incidente al director de escuela.




7.

10.

5. El maestro examinador de las pruebas y el director de escuela deberan seguir
los pasos que aparecen en la Guia de Procedimientos de CRECE en la seccién
4.0, Cuales son los requisitos que garantizan la integridad y la confidencialidad
de CRECE?

¢ Qué procede si el maestro examinador de las pruebas se enferma o se
ausenta durante los dias de las pruebas?

Si el maestro examinador de las pruebas se enferma o se ausenta durante los dias de
las pruebas, entonces el director de escuela debera enviar un sustituto.

¢Qué hacer si la hoja de contestaciones de un estudiante se dafha?

Si la hoja de contestaciones de un estudiante se dafia, siga los pasos presentados en
la Seccién 6.0 Anulacion de hojas de contestaciones.

¢ Qué procede si un maestro examinador encuentra que los materiales de las
pruebas estan danados o defectuosos?

Si un maestro examinador encuentra que los materiales de las pruebas estan
dafados o defectuosos, entonces el maestro examinador de las pruebas debera
notificar inmediatamente al director de escuela.

¢ Qué se debera hacer si algunos materiales de la prueba no se encuentran
después de terminar la misma?

Si la cantidad de algunos materiales de la prueba que entregue el maestro
examinador después de la prueba no coinciden con la cantidad que se le entregd
antes del comienzo de la prueba, entonces:

Accion
1. Trate la situacion como una alteracion a la integridad de la prueba.
2. El maestro examinador debera verificar inmediatamente la cantidad
de folletos recibidos con el Registro de la escuela para la
distribucion de los materiales confidenciales.
3. El maestro examinador debera notificar inmediatamente al director de
escuela.




11. ¢ Qué hacer si un estudiante esta ausente durante uno o varios dias de las
pruebas?

Si un estudiante esta ausente durante la administracion de las pruebas,
entonces:

Accion
1. La pagina de informacién demografica de la hoja de contestaciones se
debera completar con la informacion correspondiente del estudiante.

2. El director escolar aplica el codigo de Accountability que aplique al
estudiante en la plataforma ADAM.
Si... Entonces...

El estudiante presenta un| seleccione Emergencia médica.
certificado médico...

El estudiante no presenta un| seleccione Ausencia.
certificado médico...

3. Entregue la hoja de contestaciones del estudiante junto con las hojas de
los estudiantes que tomaron las pruebas. Enviela a la siguiente
direccion:

9200 Earhart Lane SW, Cedar Rapids, IA 52404

12. ; Qué hacer si un estudiante estuvo ausente durante uno de los dias de las
pruebas?

Accioén
1. La hoja de contestaciones del estudiante se debe completar con la
informacion correspondiente del estudiante.

2. Si el estudiante regresa al dia siguiente, entréguele la misma hoja de
contestaciones para que tome la prueba programada para ese dia.

3. El director de escuela debera hacer los arreglos correspondientes para
que el estudiante tome la prueba para la que estuvo ausente durante
el periodo de reposicion. Es sumamente importante que el estudiante
use la misma hoja de contestaciones que trabajo durante la prueba o
las pruebas para las que estuvo presente. Todo estudiante matriculado
para CRECE debera tener una (1) hoja de contestaciones.

4. Si el estudiante logra tomar la prueba o las pruebas para las que estuvo
ausente, el director escolar debe asegurarse que, para esa prueba o
pruebas, no tiene adjudicado un codigo de Accountability.




13. ¢ Qué procede si un estudiante ha dejado en blanco un gran nimero de
circulos/ burbujas de respuestas en su hoja de contestaciones?

Si el estudiante estuvo presente durante la sesion completa de la prueba y tuvo la
oportunidad de contestar las preguntas, pero no lo hizo en su totalidad, debera
entregar su hoja de contestaciones tal y como esta.

Nota: Ningun maestro examinador de las pruebas podra contestar o llenar los
circulos/burbujas de las respuestas por un estudiante. En el caso de los
estudiantes con acomodos razonables, el maestro examinador podra ennegrecer
la respuesta que ofrezca el estudiante (si aplica el acomodo de anotador).

14. ; Qué hacer con las hojas de contestaciones en blanco?

Para aquellos estudiantes que no estan activos, se trasladaron o tomaron la prueba
completamente en linea, no es necesario enviar una hoja de contestaciones en
blanco. No entregue hojas de contestaciones en blanco con las hojas que se
calificaran. Refiérase a la Seccion 5.0 ¢ Qué procedimiento se debe seguir para el
uso de las etiquetas preimpresas con los datos del estudiante?



